
 

Załącznik nr 2 do Umowy Powierzenia Grantów,  

Sprawozdanie rzeczowo-finansowe z realizacji Grantu (wzór) 

 

SPRAWOZDANIE RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACJI GRANTU w ramach projektu  
pn. "Wsparcie Organizacji Społeczeństwa Obywatelskiego i Partnerów Społecznych" 

(wzór) 

A1. Dane Grantobiorcy 

Rodzaj sprawozdania rzeczowo- finansowego 
 okresowe 

 końcowe  

1. Data wpływu sprawozdania    Godzina wpływu wniosku  

2. Data zawarcia umowy i numer umowy   

3. Nazwa Grantobiorcy   

4. Termin realizacji Grantu Data rozpoczęcia   Data zakończenia   

5. Okres, za który składane jest sprawozdanie  Od:   Do:   

6.Tytuł Projektu   

Adres profilu w mediach społecznościowych lub 
adres strony www 

  

7. Adres Grantobiorcy   

8. Miejsce przechowywania dokumentacji dot. 
realizacji Grantu 

  

A2. Opis zrealizowanych działań 

Syntetyczny opis działań zrealizowanych w ramach przyznanego  grantu 

Zadanie 1 …. Opis (maksymalnie 15 000 znaków) 

Zadanie 2 …. Opis (maksymalnie 15 000 znaków) 

….   



 

A3. Opis efektów  

Opis efektów ( należy uzupełnić na podstawie danych wykazanych w części B3 Wniosku o powierzenie Grantu) 

Efekt planowany (ta część importuje się z WOPG) Efekt osiągnięty 

lp. Nazwa zadania szkolenia 
Opis 

szkolenia/zadania 

Planowana liczba 
osób 

uczestniczących w 
zadaniu/ szkoleniu 

Czy zadanie/szkolenie 
zostało zrealizowane 
zgodnie z planem? 

Należy wstawić "TAK" 
lub jeśli "NIE" proszę 

opisać. 

Liczba osób, 
które ukończyły 

szkolenie/ 
zadanie 

Sposób pomiaru 
osiągniętych efektów 
(np.. Liczba wydanych 

certyfikatów, 
zaświadczeń o 

zdobyciu kwalifikacji, 
wdrożonych/ 

usprawnionych metod 
pracy) 

1.   
(maksymalnie 
5000 znaków) 

  
(maksymalnie 5000 

znaków) 
  

(maksymalnie 5000 
znaków) 

2.   
 (maksymalnie 
5000 znaków) 

  
(maksymalnie 5000 

znaków) 
  

(maksymalnie 5000 
znaków) 

…   
(maksymalnie 
5000 znaków)  

  
(maksymalnie 5000 

znaków) 
  

(maksymalnie 5000 
znaków) 

A4. Wskaźniki -  wsparcie określone we wniosku o powierzenie grantu - wskaźniki tożsame ze wskaźnikami z wniosku o powierzenie grantu 

Wskaźnik produktu 
A - Wartość planowana z Wniosku 

B Wartość uzyskana w okresie 
sprawozdawczym 

Wartość pozostała do 
osiągnięcia (A-B) 

K M ogółem K M ogółem K M ogółem 

1.                   

…                   

Wskaźnik rezultatu 
A - Wartość planowana z Wniosku 

B Wartość uzyskana w okresie 
sprawozdawczym 

Wartość pozostała do 
osiągnięcia (A-B) 

K M ogółem K M ogółem K M ogółem 

1.                   

…                   



 

A.5 Szczegółowe rozliczenie grantu 

1. Rozliczenie wydatków - Koszty realizacji zadań grantowych (na podstawie części D1 Wniosku o powierzenie Grantu) 
Wyszczególnien
ie zakresu 
rzeczowego 
(zadania) 
zgodnie z 
umową 

Jednostka 
miary 

liczba 
jednostek 
wg 
umowy 

liczba 
jednostek 
wg 
rozliczenia 

Całkowity 
koszt 
zadania 
w zł  
(z VAT) 
Kwota 
brutto 

Koszty kwalifikowalne Grantu w zł 
wg umowy 

Koszty kwalifikowalne Grantu w zł 
wg umowy 

Koszty 
niekwalifi
kowalne 
operacji 
(w zł) 

Odchylen
ie 
kosztów 
kwalifiko
walnych 
w % 

Kwota 
netto 

VAT Zakup 
sprzętu/wyposażenia 
niezbędnego do 
realizacji zadania. Do 
10% wartości 
pozostałych kosztów 
kwalifikowalnych 
grantu nie 
przekraczających 
łącznie 10 000,00 zł 

Kwota 
netto 

VAT Zakup 
sprzętu/wyposażenia 
niezbędnego do 
realizacji zadania. Do 
10% wartości 
pozostałych kosztów 
kwalifikowalnych 
grantu nie 
przekraczających 
łącznie 10 000,00 zł 

A. Nazwa zadania: 

1.             

2.             

………             

B. Nazwa zadania: 

1. 
            

2. 
            

………             

Suma wszystkich kosztów realizacji zadania (1+2+3+…)          

2. Podsumowanie  

Wartość otrzymanych środków grantu:  

Wartość rozliczanych (niniejszym sprawozdaniem) środków grantu:  

Pozostała kwota Grantu do rozliczenia:  

Niewydatkowane środki grantu/zwrócone na rachunek Grantodawcy:  



 

A.6 Zestawienie dokumentów księgowo-finansowych 

Lp. 
Numer 
dokumentu 

Nazwa 
wystawcy 

NIP 
wystawcy 
dokumentu 

Numer 
księgowy lub 
ewidencyjny 

Data 
wystawienia 
dokumentu 
księgowego 

Data 
zapłaty 

Sposób 
zapłaty (P-
przelew- G-
gotówka, K- 
karta) 

Pozycja z 
zestawienia 
rzeczowo-
finansoweg
o część A 5 

Koszty 
całkowite 
zadania 
(kwota 
brutto) 

Kwota kosztów kwalifikowalnych w zł 

Uwagi Ogółem 
kwota netto 

 VAT 

Zakup 
sprzętu/wyposażeni
a niezbędnego do 
realizacji zadania. 
Do 10% wartości 
pozostałych 
kosztów 
kwalifikowalnych 
grantu nie 
przekraczających 
łącznie 10 000,00 z 

Zadanie 1 (Nazwa) 

1.                         

Opis 
(maksymalnie 
2000 znaków)… 

…                         

Opis 
(maksymalnie 
2000 znaków)… 

Suma            

Zadanie 2 (Nazwa) 

1.                         
 Opis (maksymalnie 
2000 znaków)… 

…                         
 Opis (maksymalnie 
2000 znaków)… 

Suma            

Zadanie ……..   (Nazwa) 

1.                         

 Opis 
(maksymalnie 
2000 znaków)… 

…                         

 Opis 
(maksymalnie 
2000 znaków)… 

Suma            

Ogółem wydatki rzeczywiście poniesione            



 

A.7. Dane uczestników objętych wsparciem 

Imię Nazwisko PESEL 

Rodzaj powiązania z organizacją 
(członek, pracownik etatowy, 
pracownik na umowę tymczasową, 
wolontariusz i inne - jakie?) 

Dane 
adresowe  

Adres 
poczty 
e-mail Płeć 

Nazwa i 
rodzaj 
wsparcia 

Data rozpoczęcia 
wsparcia 

Data 
zakończenia 
wsparcia 

Status uczestnika na rynku 
po zakończeniu udziału w 
projekcie 

                      

                      

                      

                      

A.8.1 Załączniki do sprawozdania rzeczowo-finansowego 
TAK / 
ND 

1. Oferty cenowe (jeśli dotyczy)   

2.  Kopie umów z wykonawcami/ protokoły odbioru usług (jeśli dotyczy)   

3. Listy obecności z przeprowadzonych szkoleń, doradztwa, coachingu, mentoringu lub innych form wsparcia realizowanych w ramach Grantu   

4. Dokumenty potwierdzające zależność osoby objętej wsparciem względem Grantobiorcy (umowy wolontariackiej, umowy o prace itp…)   

5. Certyfikaty lub inne dokumenty wskazujące na ukończenie szkoleń i innych form wsparcia przewidzianych we Wniosku o powierzenie Grantu;   

7. Dokumenty potwierdzające spełnienie obowiązku dotyczącego informacji i promocji    

8. Oświadczenie o kwalifikowalności VAT   

9. Pełnomocnictwo jeśli dotyczy;   

A.8.2 Inne załączniki dotyczące sprawozdania rzeczowo-finansowego TAK/ND 

1.     

2.     

3.     

…     



 

A9. Oświadczenia  

Lp. 
W imieniu podmiotu, który reprezentuję oświadczam, że poniesione wydatki wykazane w niniejszym Sprawozdaniu rzeczowo-
finansowym z realizacji grantu: 

TAK/NIE/ND 

1. Spełniają kryteria kwalifikowalności w zakresie określonym w Umowie powierzenia Grantu oraz Regulaminie powierzenia Grantów    

2. Zostały ujęte w zaakceptowanym przez Grantodawcę Wniosku o powierzenie Grantu.   

3. 
Zostały poniesione w sposób celowy, racjonalny, efektywny, zgodnie z przepisami obowiązującego prawa krajowego i unijnego oraz zgodnie z warunkami 
Umowy powierzenia Grantu. 

  

4. Zostały udokumentowane w formie dokumentów księgowych   

5. Nie zostały zrefundowane lub pokryte w ramach innych środków publicznych (podwójne finansowanie).   

6. 
Nie obejmują  kosztów administracyjnych tj. koszty związane z obsługą grantu (np. koszt prowadzenia rachunku bankowego, obsługa księgowa, koszty 
biurowe – telefon, czynsz, prąd), oraz związane z promocją/informacją. 

  

7. Obejmują koszt podatku od towarów i usług (VAT) w przypadku gdy jest to koszt kwalifikowalny i nie mamy możliwości jego odzyskania   

8. Zostały poniesione zgodnie z przeznaczeniem grantu   

9. Wszystkie podane w sprawozdaniu informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym   

Jednocześnie oświadczam, że: TAK/NIE 

Oświadczam, że zrealizowane działania, objęte Sprawozdaniem rzeczowo-finansowym z realizacji grantu są zgodne z Załącznikiem nr 2 do 
Regulaminu udzielania Grantów (WoPG).  

  

Oświadczam, że wydatki zostały poniesione zgodnie z przepisami prawa krajowego i unijnego w tym zwłaszcza z zachowaniem odpowiednich 
trybów dotyczących zamówień realizowanych w projekcie określonych w „Wytycznych dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 
Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 18 listopada 2022 r. – wersja aktualna na dzień korzystania  

  

 

podpis Grantobiorcy …………………………………………………………………………… 
 


